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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
КАЧУГСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН
АДМИНИСТРАЦИЯ БИРЮЛЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

[bookmark: _GoBack]ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОРЯДКА УЧЕТА НАЙМОДАТЕЛЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАН О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ ПО ДОГОВОРАМ НАЙМА ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ ЖИЛИЩНОГО ФОНДА СОЦИАЛЬНОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ НА ТЕРРИТОРИИ БИРЮЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

В соответствии с частью 5 статьи 91.14 Жилищного кодекса Российской Федерации, Уставом Бирюльского муниципального образования, администрация Бирюльского сельского поселения 

постановляет:

1.Утвердить Порядок учета наймодателем заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования  на территрории Бирюльского сельского поселения(прилагается)
2.Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Бирюльского сельского поселения и в печатном органе «Вести Бирюльки».
3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава администрации
Бирюльского сельского поселения  
А.Ю.Будревич
Приложение 
Утвержден постановлением
Администрации Бирюльского сельского поселения
от 07.07.2017 № 29
[bookmark: Par39]

ПОРЯДОК
УЧЕТА НАЙМОДАТЕЛЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ ГРАЖДАНТ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ ПО ДОГОВОРАМ НАЙМА ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ ЖИЛИЩНОГО ФОНДА СОЦИАЛЬНОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ НА ТЕРРИТОРИИ БИРЮЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

1.1Порядок учета наймодателем заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования (далее – Порядок) регулирует отношения по учету наймодателем жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории Бирюльского муниципального образования (далее – наймодатель) заявлений граждан о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования (далее – заявления).
1.2Наймодателем по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования является Администрация Бирюльского сельского поселения.
1.3Граждане, принятые на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования Администрацией Бирюльского сельского поселения, подают  заявление наймодателю жилых помещений, в строящемся наемном доме  либо в построенном доме социального использования на территории Бирюльского муниципального образования .
Форма заявления установлена приложением  к настоящему Порядку. 
Заявление подписывается всеми дееспособными членами семьи заявителя. В случае невозможности личной явки заявителя при подаче документов его интересы может представлять иное лицо на основании нотариально заверенной доверенности при предъявлении документа, удостоверяющего личность. Интересы недееспособных граждан представляет законный представитель в соответствии с законодательством Российской Федерации; интересы несовершеннолетних - законные представители (родители, усыновители, опекуны, попечители).
Одновременно с заявлением гражданином представляются:
- документы, удостоверяющие личность гражданина и членов его семьи;
- документы, подтверждающие степень родства или свойства по отношению к гражданину совместно проживающих с ним членов его семьи.
1.4 Наймодатель ведет учет поданных гражданами заявлений в порядке очередности, исходя из времени постановки граждан на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.
1.5Учет заявлений наймодателем  начинается после возникновения права собственности наймодателя на хотя бы одно жилое помещение жилищного фонда социального использования или после начала строительства хотя бы одного наемного дома социального использования. 
1.6 Наймодатель вправе прекратить прием заявлений, если их количество достигло количества жилых помещений, которые могут быть предоставлены наймодателем по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.
1.7 Заявления граждан о предоставлении жилых помещений жилищного фонда социального использования регистрируется уполномоченным лицом наймодателя, ответственным за прием заявлений в Книге регистрации заявлений граждан в качестве нуждающихся в жилом помещении (далее –Книга регистраций заявлений) в день подачи заявления.
1.8 В Книге регистрации заявлений указывается информация о наличии у гражданина, подавшего заявление, внеочередного права в соответствии с частью 2 ст.91.15 Жилищного кодекса Российской Федерации на получение жилого помещения по договору найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.
1.9 В книге регистрации заявлений не допускаются подчистки, поправки и изменения, вносимые на основании документов, заверяются уполномоченным лицом наймодателя, ответственным за прием заявлений, на которого возложен контроль за правильностью ведения учета граждан,  нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, и скрепляются печатью.
1.10 Основанием для отказа гражданину в приеме у него заявления является отсутствие решения о постановке гражданина на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или несоответствие гражданина установленным в соответствии с пунктом 1 части 3 статьи 91.17 Жилищного кодекса Российской Федерации категориям граждан, которым могут быть предоставлены жилые помещения наймодателем, либо решение наймодателя, принятое в соответствии с пунктом 1.6  настоящего порядка. Отказ в приеме заявления по иным основаниям не допускается. Отказ в приеме указанного заявления может быть обжалован гражданином в судебном порядке.
1.11 Наймодатель в течение 30 календарных дней со дня получения заявления направляет гражданину по почте либо в форме электронного документа уведомление о приеме заявления либо об отказе в приеме заявления с указанием оснований для отказа.
1.12 Заявления граждан снимаются наймодателем  с учета в случае:
- предоставления гражданам жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;
- подачи гражданином заявления о снятии с учета;
- утраты оснований, дающих гражданину право на предоставление жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.
1.13 Решение о снятии заявлений граждан принимается наймодателем в  течение 30 календарных дней со дня выявления обстоятельств предусмотренных пунктом 1.12 настоящего постановления. Уведомление о снятии заявления направляется гражданину  в трехдневный срок со дня принятия такого решения.

Приложение
к Порядку учета наймодателями заявлений
граждан о предоставлении жилых помещений 
по договорам найма жилых помещений
жилищного фонда социального использования

Форма заявления о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования

В __Администрацию Бирюльского СП____
от гражданина(ки) ____________________________
                                                         (Ф.И.О.)
________________________________________________

паспорт _______________________________________,
                                            (серия и номер паспорта,
________________________________________________,
                            кем и когда выдан паспорт)
________________________________________________

проживающего (ей) по адресу: ______________ 

________________________________________________
                                 (адрес регистрации)

Заявление

Прошу   предоставить   жилое  помещение  по  договору  найма  жилого помещения жилищного фонда социального использования.
Сообщаю, что на основании решения __________________________________
_________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления  Бирюльского муниципального образования о принятии гражданина  и членов его семьи, на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений      по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального  использования)
Состав моей семьи ____________________ человек:
Члены семьи:
1. ______________________________________________________________________
(степень родства, фамилия, имя, отчество, дата рождения)
2. ______________________________________________________________________
(степень родства, фамилия, имя, отчество, дата рождения)
3. ______________________________________________________________________
(степень родства, фамилия, имя, отчество, дата рождения)
4. ______________________________________________________________________
(степень родства, фамилия, имя, отчество, дата рождения)
5. ______________________________________________________________________
(степень родства, фамилия, имя, отчество, дата рождения)
6. ______________________________________________________________________
(степень родства, фамилия, имя, отчество, дата рождения)
К заявлению прилагаю документы:
1. ______________________________________________________________________
2. ______________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________
4. ______________________________________________________________________
5. ______________________________________________________________________
6. ______________________________________________________________________

Подписи заявителя и совершеннолетних членов семьи:
_____________________________________________________ ___________________
(фамилия, имя отчество)                       (подпись)
_____________________________________________________ ___________________
(фамилия, имя отчество)                       (подпись)
_____________________________________________________ ___________________
(фамилия, имя отчество)                       (подпись)
_____________________________________________________ ___________________
(фамилия, имя отчество)                       (подпись)
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